UBND PHUONG HOA XUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 180 /QD-VP Hoa Xuan, ngay 13 thang10ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bé nim 2025

CHANH VAN PHONG HPND VA UBND PHUONG
Can cir Ludt Ngan sach nha nude sé 83/2015/QH13 ngay 25 thang 06 ndam 2015;
Can cir Nghi dinh so”: 73/2024/ND-CP ngay 30/06/2024 Quy dinh muc luwong co
so va che do tién thuong doi voi can by, cong chirc, vién churc va lyc luong vil trang;
 Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
ch,é do tw chu, tw chiu trach nhiém vé su dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
doi voi cac co quan nha nuoc;
~ Can cit Nghj dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii vé sita doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
vé quy dinh cl;é do tu chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh doi voi co quan nha nuoc;
. Can cir Nghi dinh $6 59/2023/ND-CP ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét mét sé
dieu cua Ludt thuc hién dan chu o co so;
Can cur Thong fue Lién tich S,OA’ 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua Bo
Tai chinh, Bo Noi vu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé su dung kinh phi
quan ly hanh chinh doi voi cdac co quan Nha nudc;
Can cw Quyet dinh s6 596/0D-UBND ngay 1 0/10/2025 cua Chu tich UBND

phurong Hoa Xuan vé viée giao chi tidu ké hoach phét trién kinh ¢é - Xa héi, quéc phong
— an ninh va dy toan thu, chi ngan sach nha nuwoc nam 2025;

Xét dé nghi cua tdp thé Vin phong HPND va UBND phuong Hoa Xuan.
QUYET PINH:

) Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay"Quy ché chi tiéy noi bd thuc hién
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém v¢€ kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi co quan Van
phong HDND va UBND phuong nam 2025".

Pi¢u 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. COng chirc phu trach ké todn va can bo, cong chic, nhanxién hop dong,
nguoi hoat dong khong chuyén trach Van phong HDND va UBND phuong Hoa Xuén
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh I’IW

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, PTKT (Phuong)29.
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QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 180/QP-VP, ngayl3thang10nam 2025
cua Van phong HDND va UBND phuong Hoa Xudn)

N Chuong |
NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich ban hanh quy ché chi tiéu ndi by ciia Vin phong HDND
va UBND phwong Hoa Xuan trong viéc thwe hién ché dd tw chu
1. Sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh hop 1y, d6i méi co ché quan
1y hanh chinh, sép xép td chirc bd may bién ché tinh gon dé nang cao chat lugng, hi¢u
qua giai quyét cac cong viéc cta co quan, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. P61 méi co ché quan 1y tai chinh, lanh dao don vi duoc tu chii va tu chiu trach
nhiém trudc phap luat trong quan ly va st dung kinh phi; Thuc hién dan chu, thuc hanh
tiét kiém, chng 1ang phi nham nang cao hiéu qua str dung kinh phi quan Iy hanh chinh,
tang thu nhap cho cén bd cong chirc.

3. Nang cao hiéu suat lao dong, ting thu nhap cho cong chtrc, nhan vién, hop dong
lao dong va nguoi hoat dong khdng chuyén trach phudng (sau day viét tit 1a CBCC) tur
nguén kinh phi tiét kiém duoc nhim nang cao hiéu qua lao dong, trinh dd nang luc,
pham chit dao dtrc cho CBCC cuia co quan.

4. Thyc hién quyén chu dong, ddng thoi gin trach nhiém cta Chu tich UBND
phuong va CBCC trong thuc hién nhi€ém vu duoc giao theo qui dinh.
D,iéu 2. Nguyén tic thue hién ché df tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
1. Thyc hién cdng khai dan cha va dam bao quyén loi cong bang hop phap cua
CBCC.

2. Cac chuan muc qui dinh trong qui ché phai vira mang tinh phap 1y vira hop véi
quy dinh cu thé tung cong viée, doi tuong. Pugc lanh dao va tap thé CBCC ban bac
thong qua véi da sd

3. Ché d6 tiéu chuén tat ca cac khoan chi dugc quy dinh tai Quy ché nay phai dung
ché d6 tai chinh, dung nguyén tac, phi hop véi hoat dong dac thu cua co quan va khdng
vuot qua dinh murc hién hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh.

Pi¢u 3. Pham vi va di twong ap dung

1. Quy ché ap dung cho can bd, cong chirc, nhan vién hop déng va nguoi hoat
dong khong chuyén trach thudc Van phong HDND va UBND phuong Hoa Xuan.

2. Quy ché quy dinh vé ché d6 ty chu trong viéc quan 1y, st dung can bd, cong
chtrc, nhan vién hop dong va ngudi hoat dong khong chuyén trach Van phong HDND
va UBND phuong Hoa Xuan theo bién ché dugc UBND Thanh phd Pa Nang giao;
khoan kinh phi quan ly nha nuéc cua Van phong do UBND Thanh phé Da Nang cép
theo quy dinh tai Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 va Nghi dinh
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu.
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Chuong 11
SAP XEP TO CHUC VA XAC PINH BIEN CHE KHOAN
Piéu 4. Ty chii lao dong va kinh phi quan ly hanh chinh
1. Yéu cau ddi véi lao dong

a) CBCC phai dam bao vé trinh d6, nang luc chuyén mén phi hop véi yéu cau
cong tac, am hiéu va nam vimng phép luat, c6 k¥ ning hanh chinh.

b) C6 pham chat dao dirc tdt, tan tm va cd trach nhiém voi cong viéc.

¢) Guong miu chip hanh chu trwong chinh sach ciia Pang, nha nudce, ndi qui lam
viéc, ky luat lao dong cua co quan da dé ra.

2. DPinh bién lao dong giao cho don vi: 30 nguoi
Trong do : - Cén b va cong chic: 22 nguoi
L&nh dao UBND: 04 ngudi, gdm: 01 Chu tich, 03 Phé Chi tich.
Céc Ban cuia HDND phuong : 02 nguoi
Pho ChanhVan phong: 04 nguoi.
Kétoan:  0lnguoi.
Phu trach Tu Phap: 03 nguoi.
Phu trach Tiép Cong Dan : 01 ngudi
Hanh chinh Téng hop: 6 ngudi.
B6 phan Van thu - luu trit: 01 nguoi
- Nguoi hoat dong khdng chuyén trach: 4 nguoi
- Hop ddng theo 111: 4 nguoi
3. Noi dung khoan chi hanh chinh
a) Tién luong.
b) Tién cong.
¢) Phu cép luong.

d) Tién thuong (trir khoan tién dugc Xac dinh theo ché do, trong du toan hang nam
ctia co quan dung dé thudng cho t6 chic va ca nhan c6 lién quan bén ngoai)

d) Phuic loi tap thé.
e) Céc khoan dong gop theo lwong (gom: Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té).
f) Cac khoan thanh todn khac cho ca nhan theo qui dinh.

g) Thanh toan dich vu cong cong dién, nudc, dién thoai, tién rac ( trir tién dién Hoi
truong UBND va 2 phong hop cia UBND phuong).

h) Vat tu van phong phuc vu cho can bg, cong chirc, nguoi hoat dong khéng chuyén
trach tai phuong.

i) Thong tin, tuyén truyén, lién lac.
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j) Hoi nghi can bo cdng nhan vién chiec.
k) Céng tac phi.
) Chi phi thué muédn.
m) Chi stra chira nhé thuong xuyén TSCD.
n) Chi phi chuyén mén nghiép vu.
9 0) C‘hi dic thu cua nganh, chi may sam trang phuc (theo qui dinh ctia co quan c6
tham quyén).
p) Céc khoan chi phuc vu cho cdng tac thu phi, 1é phi theo Nghi dinh 120/NDb-CP.
q) Chi khéc.
4. Céc ndi dung chi thwang xuyén khong thue hién giao quyén tw chii cho cac
don vi
a) Kinh phi dau tu xay dung co ban theo du 4n duoc duyét

b) Chi mua Vin phong pham,bidu miu phuc vu chuyén mén, chi pho to phuc vu
cong tac chuy@n mdn, cdng tac khu dan cu, tién dién, tién nude hoi trudng (néu co), sira
chita 16n, mua sim tai san ¢d dinh tap trung va thuong xuyén.

¢) Kinh phi chwong trinh muc tiéu Quéc gia.

d) Kinh phi tdp huin va dao tao CBCC;kinh phi thuc hién mét sé nhiém vu dot
xuét duoc co quan c6 thim quyén giao; kinh phi CBCC tham gia cac hoi thi, hoi thao;
kinh phi di céng tic duoc co quan c6 tham quyén quyét dinh.

e) Kinh phi hoat dong cua cac ban, nganh, cac ngudn su nghiép (Qudc Phong, An
Ninh).

f) Kinh phi boi dudng hoic thué lao dong pho thong thuc hién don vé sinh Hoi
truong cia UBND phuong, khuon vién trude va sau UBND phuong.

g) Kinh phi hoi nghi trién khai, so két, tong két cac nhiém vu lién quan dén viéc
diéu hanh kinh ké - x4 hoi, qudc phong- an ninh.

h) Kinh phi lam ngoai gio.

K) Mot s6 ndi dung chi khac khong thude ndi dung khoan chi hanh chinh.

Pi¢u 5. Phwong an cu thé ndi dung va dinh mire khoan chi hanh chinh

1. Cac khoan chi cho con nguoi: (c6 bang thuyét minh kém theo)

a) Can ct Nghi dinh sO 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy dinh
murc lwong co s& va ché do tién thudng doi vdi can b, cong chire, vién chirc va luc
luong vii trang.

b) Bao hiém Y té, Bao hiém x& hoi thuc hién theo quy dinh hién hanh.
¢) Ché do nghi phép hang nim: Theo quy dinh tai Thong tu 141/2011/TT-BTC
ngay 20/10/2011 cua Bg Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang
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niam d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac co
quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

d) Thanh toan tién 1am thém gid thuc hién theo ché do quy dinh véi diéu kién
dugc Chanh Vin phong phin cong va ¢ bang chim cong cu thé.

e) Tién thuong thyc hién theo Nghi dinh sq 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 vé
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh moét s6 di€u cua Luét Thi dua, Khen thudng.

2. Cac khoan chi hanh chinh thudc ngudn kinh phi hoat dong thudng xuyén cua
Vian phong HDND va UBND phuong:

a) Dién thap sang nude sinh hoat:

- Mbi cén b, cdng chirc phai nang cao y thirc tiét kiém trong str dung dién. Mirc
chi 2.000.000d/ngud1/nam.

b) Cé&c loai vat tu van phong:

Xuéat phat tir nhu cau thyuc té cia cong viée, Vin phong st dung nguén khoan
mua va trang bi cho cé&n bo cac do dung cong tac Van phong nhu: so tay, kim bam, bat
x0a, viét, gidy in, cac thiét bi lién quan dén cong tac chuyén mon...dy kién chi khong
qua 2.400. O‘OOd/’thang, binh quan méi CBCC 100. QOOd/thang Viéc sir dung thuc hién
trén tinh than ti€t ki¢ém va hi¢u qua, hang thang néu cac nhan nao st dung vuogt dinh
murc da xay dung, co quan s¢€ trir khoan vugt do tir khoan chi tang thu nhap hang quy.

¢) Céc khoan chi vé thdng tin tuyén truyén lién lac hang thang:

- bién thoai co quan: Thanh toén t6i da khéng qua 136.000d/may/thang.

- Thyuc hién khoan dién thoai ban nha riéng va di¢n thoai di dong cua lﬁr}h dao
UBND phuong Chu tich va cac Pho Chu tich chi theo hinh thirc khoan (theo Quyet dinh
s0 78/2021/QD-TTg ngay 16/5/2021 cua Thu tudng Chinh phi) duge quy dinh nhu sau:

+ Khoan chi dién thoai ban tai nha riéng: 100.000d/thang.

+ Khoan chi dién thoai di dong: 250.000d/thang.

d) Cong tac phi, hoi nghi phi:

Thyc hién theo Thong tu §6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché do hdi nghi va theo Thong Tu 12/2025/TT-BTC stra
doi bod sung mot s diéu cua Thong tu 40.

e) Chi phi nghiép vu chuy&n moén:

- Sach chuyén mon, tai liéu tham khdo, thong tin phuc vu cong tac va nghién ctru
duoc mua phi hop véi yéu cau cong viée dugc 1anh dao don vi phé duyét trude khi mua.
Khéng mua nhitng sach, truyén ky, truyén, sach phap luat cti khong con hiéu luc phap
luat.

- Chi pho to: chi pho to van ban phuc vu cong tac hanh chinh tai co quan don vi.
khéng pho to cc van ban, ké hoach tuyén truyén, gii khu dan cu...(cc vin ban nay sir
dung ngudn ciia cac ban nganh, ngudn su nghiép cua timg don vi thy huéng ngan sach
khong khoan) mirc chi khéng qua 500.000 dong/thang.

- Sir dung may diéu hoa (néu cd): diéu hoa phong hop chi diing phuc vu cong viéc
chung, khdng phuc vu muc dich c& nhan, sir dung xong phai tat; 6 thang vé sinh mot 1an
trén tinh than phai triét dé tiét kiém khong bat diéu hoa khi khong c6 ngudi sir dung.



f) Chi khac:

- Cé4c khoan chi khac chi tiéu theo tinh than hop Iy, tiét kiém dinh muc khdng qué
2.000.000d/thang (chi phi tiép khach, nudc ubng, tra, gidy v¢ sinh, dung vu vé sinh va
cac chi phi khac c6 lién quan theo thuc té trén co s¢ dé xut cua timg bo phan....).

Piéu 6. Noi dung va dinh mire chi khdng the hién khoan

1. Kinh phi do UBND phuong diéu hanh

a) Chi céc dich vu céng cong:

- Viéc st dung dién, nudc, ga niu nude trén tinh than thiét kiém.

- Thirc an cé canh, phan bon chdm soc cdy canh khi mua phai ¢6 chung tur thuc
té dugc lanh dao phé duyé¢t.

- Thanh toan tién xing va st dung 6 to:

+ Pinh muc: xing cho 16 1it/100 km cho xe 4 chd ngdi va 18 1it/100km cho xe
trén 5 chd ngoi.

+ Mot s6 quy dinh khi sir dung 6 t6:

Trong gid 1am viéc, Chanh Vin phong 13 nguoi duoc quyén diéu dong xe 6 t6
phuc vu cho viéc thi hanh cong vu cua ldnh dao UBND phuong theo lich cong tac hang
ngay. Trudng hop can thiét, khong c6 xe dé bd tri, Van phong lién hé mugn hoic thué
xe dé 1anh dao UBND phudng di cong tac. Ngoai ra, vi cong viée dot xuit ngoai gio,
1anh dao co thé diéu dong truc tiép 141 xe phuc vu cho cong téc.

_Cac bo phan chuyén moén thudc Van phong hodc cac co quan trong phuong co
nhu cau su dung xe phuc vu cong tac thi phai c6 gidy d€ nghi va dugc lanh dao Van
phong dongy.

Truong hop 1dnh dao UBND phuong di cong tac dai ngay, trude thoi han di cong
tac 2 ngdy, lai xe phai kiém tra an toan, chuan bi chu d4o cac khau lién quan dén xe va
lam cac thu tuc van hanh xe.

Sau mdi chuyén di, 14i xe phai ghi s6 km dau va cudi dé xac dinh s km lan banh
(nguoi di xe phai ky xac nhan chuyén di) lam co so cho viée cap phat xang dau. Lai xe
c6 nhiém vu mé s6 theo ddi cap phat xang dau.

- Cac khoan chi vat tu, van phong pham: BUt viét, gidy A3, A4, myc may in , cac
loai van phong pham khac: Cap 3 day, cdp trinh ky, but ky cua lanh dao, cép luu tai lidu,
keo dan, bang keo, ghim kep, but chi, tay, thudc ké, bat xo4, but viét bang, glay than,
cac dung cu vian phong... ctia CAC bd phén trong co quan giao cho ting bd phén dé xuét
va bo phan Vian thu c¢6 trach nhiém dé xuat chung mua va phan phéi cho cac bo phan
trén co s& dinh mirc dugc lanh dao Van phong phé duyét.

-Mua van phong pham cap cho T6 truéng T6 dan phd But viét, gidy A4 , s6 cong
tac, kep luu tai liéu, giay than, kep 3 day ...khong qua 500.000 dong/ nam.

- Nhitng nhu cau ngoai dinh muc thi cac bo phan, ca nhan c6 dé xuat bang vin
ban trinh Chu tich UBND phuong quyét dinh.

- Bao va tap chi: Dung chung cho 1anh dao UBND phuong va cac bd phan: Béo
Cong an, Bao Ba Nang, Bdo DN cuoi tuan, Bdo thanh nién.

- Céc khoan chi vé thng tin tuyén truyén lién lac hang thang.
- Chi céc khoan tuyén truyén phuc vu chuy&n mén, cudc phi buu chinh...



- COng tac phi, hoi nghi phi:

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo tai chinh
quy dinh ché do cong. tac phi, ché d6 hoi nghi va theo Théng Tu 12/2025/TT-BTC sura
d6i bo sung mot sb diéu ciia Thong tu 40 ndi dung chi nhu sau:

+ Chi cong tac phi theo ché d6 khi c6 quyét dinh diéu dong doan di céng tac cua
UBND phuong. Cac bd phan dugc cir di theo phuc vu doan cong tac cua lanh dao
phudng c6 trach nhiém dé xuét, tam tng kinh phi duoc Chu tich UBND phuong quyét
dinh, sau khi két thic nhiém vu c4c bo phan c6 nhiém vu thanh toan sé kinh phi da tam
g cho bo phéan ké toan co quan theo quy dinh.

+ Chi hoi nghi:
Chi giai khét giita gio cho dai biéu khéng qué 20.000d/ngudi/01 budi.

Chi bl tién an cho dai biéu khong hudng lwong di du Hoi nghi khéng qué
100.000d/ngay.

+ Chi moi com khéch: 300.000d/suat/01 nguoi.
b) Thu tuc thanh toan va ching tir thanh toan:

- Thoi han thanh toan cho mot 1an cong tdc dugc thanh todn sau khi két thac
chuyén cong tac.

- B6i voi muyc chi tién vé may bay, tau xe, thué phong ngu gém: Thu moi tham
du hoi nghi, tap hudn, cdng dién, quyét dinh triéu tap doan cong tac; cui vé 1én may bay
Vé tau, vé xe; hoa don thué phong nghi( hoic khoan), gidy di dudng, ching tir khac (néu
co)..

- Béi véi chi phuc vu hoi nghi: G‘iéy moi, thong bao moi t6 chirc hoi nghi, danh
sach CBCC du hdi nghi, giay dé nghi, dé xuat cua cac bd phan.

¢) Chi phi thué muén:

- Thué mudn lao dong phd théng don vé sinh hoi truong UBND phudng, 4 khu
vé sinh cia UBND phuong, Vé sinh Hoi trudng UBND phudng, chuén bi khau phuc vu
( nhu , khan ban,nudc hoi nghi...) cho UBND Phuong, 02 phong hop cia UBND
phuong, khuén vién trudc va sau UBND phuong va vu phuc vu tiép khach khong qua:
5.000.000d/thang (bao gom ca cac khoan dong theo quy dinh) theo khdi luong cong viée
va nhu cau thuc té dugc phan cong.

d) Chi stra chita thuong xuyén, tai san c6 dinh:

Tung bd phan dugc phan cong cé trach nhiém theo doi, quan ly, st dung trang
thiét bi, tai san, phuong tién lam viéc nhu xe 6 t6, nha lam viéc, cdy xanh khuén vién
Trung tam hanh chinh, cay xanh trong nha lam vige, cac th1et bi phuc vu cac phong hop,
Hoi truong, cac hé thong may cha phuc vu cac phan mém quéan ly va diéu hanh cua
UBND phuong, thiét bi 1am viéc tai Bo phan Mot ctra, B6 phan Tlep dan, cac day nha
vé sinh cia UBND phudng...khi ¢6 hu hong phai c6 gidy bao hong va gidy dé xuat dé
6 co s bao cdo va lap du toan, stra chira kip thoi va trinh lanh dao quyét dinh.

d) Chi phi nghiép vu chuyén mén:

- Mua tai liéu sach bao phuc vu cho viéc tham khao, nghién ctru: C&c bo phan, cé
nhan khi c6 nhu cau phai c6 dé xuét trinh 1anh dao Van phong phé duyét cac tai liéu
nghién ctru chung lanh dao Chanh Vin phong duyét mua va ctr nguoi quan 1y dé phuc
vu trong ndi bd co quan.
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- Chi phi in an sb sach, tai liéu phuc vu cho cong tac ciia b phan, tirng bo phan
c6 trach nhi€ém trinh 1anh dao phé duyét timng ndi1 dung trude khi thuc hién.

_ - Chi nhuan but trang Website phuong: Ban bién tap co trach nhiém két xuat tin
bai hang quy va d¢ xuat thanh toan theo quy dinh, chi theo Quy¢t dinh so 15/2019/Qb-
UBND ngay 18/02/2019 cia UBND thanh pho Pa Nang.

- Chi phu cip cho can bo tai Ban Tiép dan phuong: Chi theo Nghi quyét sb
93/2017/NQ-HBND ngay 07/7/2017 cia HPDND thanh pho Pa Nang.

- Chi mua cac trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung ...
- Chi céc dé tai nghién ctru khoa hoc.
¢) Chi khac:

- Trén tinh than thuc hién tiét kiém chi phi trong tiép khach, giao dich; tiép cac
doan khach dia phuong, don vi khac dén lam viéc tai co quan thyc hi¢n theo Thong tu
78/2018/TT-BTC ctia Bo Tai chinh va phai dugc lanh dao UBND phudng quyét dinh
cu thé nhung t6i da khong qua 300.000ddng/xuit.

- Chi tham hoi, chuc mimg ky niém cac ngay 18 16n, ngdy truyén thdng, ngay
thanh 14p cac co quan ban, nganh, doan thé, don vi ting hoa khdng quéa 1.500.000d/13ng,
tang qua khdng qua 3.000.000d... c4c truong hop cu thé khac do Cha tich UBND phuong
quyét dinh chi.

- Chi hé tro cac T chire xa hoi, qéc cau lac bo, cac ban lién le_}c nh?m cac dip lgjl
ni¢m, gap mat ky niém ..., muc ho trg t6i da khong qua 3.000.000 dong/t6 chire/01 lan
hé tro, mot nam chi hd tror 1 1an cho 1 6 chic.

- Chi ,ho trg dong vién cac lanh dao truong pho co quan, ban nganh, don vi vé
huu theo ché d6, muc chi khong qua 3.000.000d6ng/ Inguoi, cac truong hop cu theé do
Chu tich UBND phuong quyét dinh chi.

- Chi kinh viéng,chia budn, thim ém dau t&r than phu mau lanh dao cac Thanh
pho, cac so ban nganh cé lién quan, huu tri... mic chi khdng qua 1.500.000d/1an va lang
hoa khong qua 1.500.000d.

-Chi tham 6m, kinh viéng chia budn can b 12 t6 trudng, t6 pho to dan phd dwong
nhi¢m muc chi khong qua 1.000.000 dong/ ngudi/ nam

- Cac chi phi nudce ubng, tra, glay v¢ sinh, dung cu vé sinh va cac chi phi khac c6

lién quan theo thuc té trén co s& dé xuat cua timg bd phan t6i da khong quéa 3.000.000
dong/thang.

-Chi phi thué xe phuc vu lanh dao UBND phuong thdam , chic mung, viéng
huong, cac ngay le 16n (c6 ké hoach, quyét dinh thanh 1ap doan di tham viéng) chi thuc
té trén co s dé xuit ctia bo phan.

-Chi hd tro t6 dan phd trong cong tac trang tri, truyén t}'uyén cac ngay 18 10n, tét
Nguyén Dan muc ho trg khong qué 1.000.000 dong/td/1an ; t6 chirc trang tri tryc quan
UBND phudng, phong hop, Hoi truong UBND nhan ngay 18, Tét.

- Mot s6 chi phi khoan:

+ Chi phi rtra xe va hat bui xe 6 td voi mirc 500.000d6ng/thang/1xe.

+ Boi dudng thué mudn lao dong cham soéc cdy canh, hoa vién, theo ddi dién
nudc,..khu Trung tdm hanh chinh phuong véi mac chi 1.000.000d/ngudi/thang (chi
khong qua 4 nguoi).
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- Mot s6 nhigm vu phat sinh khac ctia UBND phuong do Chii tich UBND phudong
quyét dinh chi.

) ) ) Qhudng 11 ) )
QUY PINH VE KET QUA TAI CHINH, NGUON TIET KIEM CHI

Diéu 8. Nguon tiét kiém tir kinh phi khoan chi hanh chinh dwgc phan bé, sau
khi trir nhirng khoan chi phi chung (tinh dén cuoi nam) so tién con lai dwgc chi
nhu sau:

- Tuong duong 50-60% danh dé bé sung thu nhap tién lwong hang thang.
- Twong duong 30-40% danh cho quy phuic loi.
- Twong duong 5- 10% danh cho qiiy khen thudng.
Pi¢u 9: Chi phan phéi thu nhap ting thém
1.Phan phdi thu nhap dua trén dén}l gi4 phan loai CBCC cudi nim duoc Vin phong
HDND va UBND phuong thong b4o bang van ban hang qui va ca nam.

2. Bé dong vién nhimg ngudi tich cuc trong cong tac dem lai hidu qua va nang cao
chat lugng cdng viée, danh gia dong gop cua timg c& nhan cudi nim thdng qua hoi nghi
can bo cong chuc dé binh chon cac mirc d6 hoan thanh nhiém vu trong nam cua CBCC
theo 4 mirc Xuét sic, Tot, Kha, Trung binh. Panh gia CBCC duoc thyc hién danh gia
theo quy, dua trén két qua danh gia CBCC quy phuong thirc phan phdi dwa vao hé sb
thanh tich hoan thanh cong viéc duoc giao theo quy tién hanh tam tng ting thu nhap
cho CBCC nhu sau:

a) Loai A : Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao, c6 ¥ kién dé xuét lanh dao giai quyét cong
viéc chuyén mon ctia by phan minh phu trach.

- Guong mau chap hanh chu truong, chinh sach ctia Bang va phap luat cua Nha
nudc, ndi qui co quan, di bdo viée, vé bao cong.

- Chap hanh ky luat su phan cong diéu dong cua lanh dao.

- Bam bao 21 ngay cong trd 1én/thang.

- Khdng vi pham noi qui, qui ché co quan

- Khéng vi pham hanh chinh theo Nghi Dinh 168 ctia Chinh Phu
b) Loai B: Hoan thanh tét nhiém vu

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao

- Guong mau chap hanh chu trudng, chinh sach ctia Pang va phéap luat ciia Nha
nudc, ndi qui co quan, di bdo viéc, vé bao cong.

- Chap hanh su phan céng cua 13nh dao.

- Khong dam bao 21 ngay cong tr¢ 1én/thang nhung phai c6 1y do chinh déng va
duoc su d6ng ¥ cua lanh dao.

- Khéng vi pham néi qui, qui ché co quan
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- Vi pham hanh chinh 1 1an theo Nghi Pinh 168 ctia Chinh Phu
¢) Loai C: Hoan thanh nhiém vu

- Cong viée giao khong hoan thanh, hoic hoan thanh nhung con han ché vé chat
lugng va hi€u qua cong viéc.

- Bi quan ching nhan dan va can bo ¢ ¥ kién phan anh vé thai 6 va thuc hién
cong vigc.

- Ngay cong dudi 20 ngay/thang hodc di tré, vé sém 5 lan/thang nhung khong co
1y do chinh dang.

- Vi pham qui ché co quan ve thuc hién chéng lang phi, thuc hanh tiét kiém, thuc
hanh chdng lang phi.

- Vi pham nhiing diéu dang vién khéng dugc 1am, bi kiém diém trudc toan thé can
bo co quan.

- Vi pham hanh chinh 2 1an tr 1én theo Nghi dinh 168 ctia Chinh Phu

d) Loai D: Khong hoan thanh nhiém vu ( cé hinh thirc ky luat )

- Cong viée giao khong hoan thanh, hoic hoan thanh nhung con han ché vé chat
lugng va hi€u qua cong viéc.

- Bi quﬁn ching nhan dan va can b c6 y kién phan anh vé thai do va thuc hién
cong vigc.

- Ngay cong dudi 20 ngay/thang hodc di tré, vé sém 5 1an/thang nhung khong c6
1y do chinh dang.

- Vi pham qui ché co quan vé thuc hién chéng lang phi, thuc hanh tiét kiém, thuc
hanh chdng lang phi.

- Vi pham nhing diéu dang vién khéng duoc 1am, bi kiém diém trudc toan thé can
bo co quan.

- Vi pham hanh chinh 3 1an tro 1n theo Nghi dinh 168 ctia Chinh Phu
* Nguyén Tac Phan Phoi

Hinh Thirc Loai H s6
Hoan thanh xuét sic nhiém vu A 1,2
Hoan thanh tot nhiém vu B 1
Hoan thanh nhiém vu C 0,8
Khéng hoan thanh nhiém vu D 0,6

3. Tam tng thu nhap tang thém quy I, 11, 11
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Tir quy | dén quy 111, do chua xéc dinh duoc tong kinh phi dé phan phoi thu nhap
tang thém cua nam nén hang quy co quan tam tmg phén phoi thu nhép tang thém cho
cong chuc trén co s& x€p loai trong quy nhu sau:

Loai A: 6.000.000 dong;
Loai B: 5.000.000 dong;
Loai C: 4.000.000 dong;
Loai D: 3.000.000 déng.

Dbi véi CBCC chuyén cong tac, nghi viée, vé huu dén thoi diém nao thi tinh khoéan
chi cho CBCC chuyén cdng tac, nghi viéc, vé huu dén thoi diém do6 (khdng dé dén cudi
nam) muc tang thu nhap dua vao tinh hinh thyc té& bo phan ké toan tham muu cho lanh
dao mirc thip nhit 1.000.000 ddng, mirc cao nhit 1.500.000 ddng/thang nhan véi sb
thang CBCC da lam viéc tai co quan ciia nam hién tai .

Dén cudi nim xac dinh s tién tiét kiém duogc trong nam va dya trén bang danh gia
xép loai ca nim ctia Van phong HDND va UBND phudng (c6 vin ban) dé tinh phan
phéi thu nhap tinh xong trir tién di tam tng tir qui 1 dén qui 3 con lai nhin vao cudi
nam.

4. Céch tinh phan phéi thu nhap tang thém trén co sé xép loai hang quy vao cubi
ndm nhu sau:

a) Tipn : Tong kinh phi tiét kiém duge dé chi thu nhap ting thém ciia nam;
b) Hen: Tong hé sb phan phéi cua timg c& nhan trong nam (tong hé sé cua 4 quy);
Hen = Hé 56 quy | + Hé sé quy 1l + Hé so quy I + Hé so quy IV
¢) Heg: Tong hé sb cac ca nhan toan co quan trong niam:
Heg = Hent + Hen2 +... 4+ Hean

d) Ten: Thu nhap ca nhan dugc phan phéi trong nam theo két qua xép loai hang
quy
Ten = Tkpn/ Heg X Hen

Cudi nam, trén co sé xac dinh dugc muc tiét kiém chi dé phan phéi thu nhap ting
thém va muc chi cia ting nguoi (qua hé so) s€ trir phan da tam ung dé chi phan phoi
hét vao quy IV theo quy dinh.

5. Poi tuong duoc hudng tién luong ting thém

- Cén bd cdng chirc trong bién ché va hop dong dai han c6 thoi gian cong tac vé
don vi tir 1 nam trd 1én.

- Can bd cong chirc diéu chuyén tir co quan khac dén c6 thoi gian cong tac tir 3
thang trd Ién.

4. Cac truong hop khdng dugc hudng

- Can bo cong chirc 5m dau dai ngiy phai nghi cong tac ché do bao hiém xi hoi
theo quy dinh.

- Thoi gian nguoi lao dong nghi viéc khong ly do, nghi khéng luong, di hoc tir 3
thang tr¢ lén.
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- Can bo cdng chirc dang trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir canh céo trd 1én.

Piéu 10. Noi dung chi Quy phuc lgi
Sau khi chi c4c hoat dong, ngudn tiét kiém dugc uu tién 20-30% chi cu thé nhu
Ssau:

1. Thaim 6m dau: can bo cong chure, can bo khong chuyén trach, can bo hop dong
theo Nghi Pinh 111,khi 6m dau dugc co quan tham hoi va hd trg tién theo cac mirc:

- Bi bénh hiém nghéo: 2.500.000 déng/l1an/1 truong hop/nim.
- Bi bénh thong thuong: 1.000.000 dong/lan/1 trudng hop/nim.

- Vo (chdng), con cua can bd cong chirc, can bd khong chuyén trach, can bd hop
dong theo Nghi Dinh 111 6m dau dugc co quan tham hoi va ho trg tién theo muc:

+ Bi bénh hiém nghéo: 1.500.000 dong/lan/1 trudng hop/nim.
+ Bi bénh thong thudng: 700.000 déng/lan/1 truong hop/nim.
2. Tham viéng, phung diéu, cac ngay 1& trong nam:

- Can b0, cong chirc da cong tac tai Van phong, sau khi nghi huu tu tran:
1000.000d va lang hoa khong qua 1.000.000d.

‘ - Tt than phu mau cﬁe} can bo cépg chtic, can bd }(h()ng chuyén ‘tréch, can bd hop
d~6ng theo Nghi Pinh 111 (b6, me¢ dé, bd me vo hodc chong, con) tir tran: 1.000.000d va
lang hoa khong qué 1.000.000d.

+ Chi hd trg cho ban thin can bd cong chie 1ap gia dinh:  2.000.000d/14n.

+ Chi hd tro cho ban than can bd coéng x4y nha moi (xdy lan thr nhat)
2.000.000d/1an.

+ HJ trg cho CBCC dang duong chtrc qua doi: 4.000.000d6ng
+ Chi tham héi can b coéng chirc khi sinh con: 1.000.000d/1 lan.

+ Chi hd trg cac ngay 1&, tét cho can bd cong chirc, can bo khong chuyén trach, can
bd hop ddng theo Nghi Pinh 111, mirc chi ttr 1.000.000d - 2.000.000d/nguro1/dip 18 ( Tét
Nguyén Dan; Tét Duong Lich; Ngay Quoc té phu ni; Gib to 10/3; L& 30/4-01/5; L& Qubc
khanh 02/9; Ngay Giai phong thanh phd Da Nang 29/3, Tét Poan Ngo ).

3. Chi hd tro can bo cong chirc, can bd khong chuyén trach, can bd hop dong theo
Nghi Pinh 111: may trang phuc 02 bd quan do/nim khong qua 3.000.000d/ngudi/nam.
Chi hd trg can bd cong chirc, can bd khong chuyén trach, can bo hop dong theo Nghi
Dinh 111 kham strc khoe dinh ky khong qua 1.500.000d/ngudi/nam.

4. Chi h6 trg can bo, cong chuc trong cac dip tham quan, hoc tap, khuyén hoc,
thuong cho con cong chire ¢o thanh tich tbt trong hoc tip hang nim, mirc chi theo phat
sinh thuc té ddi véi cép tiéu hoc : hoc sinh xuat sic 300.000 d@)ng/ chau, hoc sinh gioi:
200.000 déng/chéu; ddi voi hoc sinh THCS: hoc sinh xuét sic 500.000 d@)ng/ chau, hoc
sinh gidi: 300.000 déng/chéu va d6i v6i hoc sinh Trung hoc hoc sinh xuét sic 800.000
ddng/ chau, hoc sinh gioi: 500.000 dong/chau .

‘ 5. Chi hd tro sinh nhat can bd cong chirc, gén bd khong chuyén trach, can b hop
dong theo Nghi Dinh 111 (b6 hoa, qua) 350.000 dong/nguoi.

6. Chi 6 chirc ngdy Qudc t& thiéu nhi h6 trg 200.000 dong/chau/ndm (15 tudi tre
xuong).
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7. Chi hd trg can bo cong chirc, can by khong chuyén trach, can bo hop dong theo
Nghi Dinh 111 tét Trung thu ho tr¢ xuat qua 300.000 dong/ngudi/nam

Pi¢u 11. Noi dung chi quy khen thuéng

Sau khi chi cac hoat dong, ngudn tiét kiém dugc uu tién 5- 10% chi cu thé nhu

- Theo két qua binh bau, xép loai thi dua cudi nim, theo muc:

+ Muc A: Hoan thanh xuit sic nhiém vuy.

+ Muc B: Hoan thanh t6t nhiém vu.

+ Mirc C: Hoan thanh nhiém vu.

+ Mtrc D: Khéng hoan thanh nhiém wu.

- Hé sb chia thu nhap tang thém:

+ Muc A: Hé s6 11.

+ Muc B: Hé sb 10.

+ Mirc C: H¢ s6 09.

+ Mirc D: Hé 56 0

Mirc chi tra khen thudng theo hé sé néu trén do 1anh dao Vin phong quyét dinh
sau khi thong nhat y kién vai 1anh dao UBND phuong.

- Nguyén tic xét thuong 1 binh xét cong khai, lira chon nhitng c4 nhan that su
tiéu biéu xuat saic moi bd phan binh chon khong qué 30% tong s can b, cong chure,
sau do lanh dao, tap thé xem xét, bau chon.

- Sau khi théng nhit v6i Cha tich UBND phudng co quan dugc quyén trich va
quyét dinh mirc thudong dot xuat cho ca nhan, tap thé hoan thanh xuat sac nhiém vu cap
trén giao, hodc nhiém vu doét xuat do 1anh dao giao trong tirng thoi diém va cong viéc
cu the.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 12. Quy ché nay duoc thao luan gop Yy trén nhom diéu hanh cong tac cia Vin
Phong HDND va UBND phuong va théng nhat thong qua 100% vao ngay  thang
nam 2025 va duoc ap dung ké tir ngay thang nam 2025 dén hét ngay 31 thang
12 nam 2025.

Pi¢u 13. Trong qué trinh thuc hién, néu nhitng van dé phat sinh can phai stra doi,
bd sung cho phu hop, lanh dao Vin phong ¢ trach nhiém xin y kién cuia 1anh dao
UBND phudng va béo céo cong khai cho toan thé can b, cong chirc co quan thao luan
hoic t6 chirc hop cong chirc bat thudng dé théng qua. Truong hop can thiét, Thi trudng
co quan quyét dinh va théng bao cho can bo cong chirc co quan biét.

Pi¢u 14. Céac bd phan c6 trach nhiém tong hop tinh hinh thyc hién va bao céo
lanh dao nhimg vuong mac phat sinh dé c6 su chi dao kip thoi va phu hop, theo dbi
cham cong chung & co quan. Pau nim va tung quy, ké toan 1ap du toan kinh phi trinh
Chanh Van phong duyét va can cu vao do dé thuc hién. Moi phat sinh phai dugc bao
cdo trudc voi lanh dao Van phong.

Piéu 15. Mbi bo phan co trach nhiém phan cong cho can bo, céng chiic truc thude
mdt cach cu thé hop Iy, ting cudng don ddc, kiém tra nhic nhé tién d6 thuc hién nhiém
vu, quan ly chat ché thoi gian, két qua lao dong, thuc hién viéc cham cong lao dong, to
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chtrc binh xét, danh gla phan loai cong khai, dan chii va chinh xac thanh tich dé thuc
hién phan phéi cong bang, khach quan, dan chu.

’ Piéu 16. Cong chirc phu trach linh vyc thi dua khen thuéng theo ddi tinh hinh va
két qua thi dua, tham gia binh xét khen thudng; giam sat viéc thuc hién ndi dung phan

phéi thu nhéap va sir du ,
) S
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